INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Licenclade

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura v Deportes
Su daspacho.

Estimadeo sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del contratista:  Pedro Luis Mejia Granja CUI: 2422 BI567 0901
Ndmero de contrato: 029-164-2021 Acuerdo Ministeriak 6672021

Servicios (Téenlcos o Profesionales):  Profasionales Nit del Contratista: 2748210-3

Ndmero de Fadtura: 209667877 Serie: 6006C96E
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Periodo del Informe: didembre 2021
Monto Total del Contrato 0.90,000.00 Plazo del Contrato: Julio-Diciembre 2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracién General

Objetivos del Contrato: El profesional se compromete a prestar sus servicios profesionales a la Adminlstracién

General del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencla v con arreglo
¢ las prescripciones da la clencla de la cual es profesional, en la prestacidn de Servicios
Profesionales que se describen a continuacién, sin ser limitativas, sine Gnicamente
enunciativas:

Desarrollo Ordenade de Actividades:

a) Se asesord en la recopilacién de informecién de los actividades de noviembre v diclembre, llevadas a cabo por las diferentes
Direcciones Generales que conforman los Viceministerios del MCD.

b) Se asesord en la recopilacién de informacion en redes sociales y en sitios web del Gobierno, sobre actividades llevadas a cabo por
el MCD.

€) Se asesord en el andlisis de los contenidos de los informes mensuales de las Direcciones Generales y la manera en que estén
estructurados.

d) Se asesord en la verificacién en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubemamental y Sistema de Gestién, sobre ejecucién de
metas fisicas y financieras de las diferentes direcclones que integran el MCD.

€) Se asesord en reuniones de retroalimentacién con delegados de planificacién de las diversas direcciones, respecto a la informacién
presentada en sus informes mensuales de actividades.

f) Se asesord en reuniones de retroalimentacién con el Director y Subdirector de Planificacién respacte o la Integracion,
conformacion v contenidos de la memoria de labores institucional.

g) Se atesord en la elaboracién del borrador de la memoria de labores Institucional incluyendo los aportes presentados por los
responsables de comisiones.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Francisco José Quezada Jurade

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratkte: Pedro Luis Mejia Granja Cul: 2422 81567 0901

Namero de contrato: 0291642021 Acuerdo Minkterial:  667-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista:  2748210-3

Ndmero de Factura: 209667877 Serle: 6006C96E

Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Periodo del Informe:  diciembre 2021

Monte Total del Contrato .20,000.00 Plazo del Contrato:  Julio-Diciembre 2021
Unidad Adminktrativa donde

presta los servicios: Adminktracién General

Objetivos del Contrato: El profasional se compromete a prestar sus servicios profesionales a la Administracién

General del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia v con arreglo
a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios
Profesionales que se describen a continuacién, sin ser limitativas, sino dnicamente
enunciativas: (egdin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Sa asesord en la verificacién y seguimiento al Sistema da Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
Guatecompra, sobre el historial de los concursos de cotizacién v licitacién de la Direccién General del Deporte v la
Recreacién.

Se asesord, participd v dio seguimiento a reuniones virtuales y presenciales de planificacién y coordinacion de actividades
relacionades a la conmemoracién del Blcentenario de Independencia.

Se csesord y coordiné con unidades adminbtrotives financieres del Minbterio de Cultura y Deportes, sobre procedimientos
administrativos aplicables a les actividades planificadas.

Se asesord y dio retroalimentacién al taller promavide por la Direccién de Patrimonio.

Se asesord en reunidn interinstitucional para tratar temas presupuestarios relacionados a actividad especifica en
conmemoracién del Bicentenario de Independencia.

Se asesord en procedimientos adminbtrativos para la propuesta de integracién del presupuesto destinade al apoyo del
grupo especifico de artistas.

Se asesord y participé en el desarrollo de actividades en conmemoracién del Bicentenario de la Independencia de
Guatemala.

Se participé en la jornada de capacitacién virtual premovida por la Contraloric General de Cuentaes.

Se asesord en el seguimiento con personal de la unidad financiera de la Direccién General del Deporte v la Recreacién, a
las gestiones diligenciades por ellos para procesos de cotizacién v licitacién.

Se atesord en la elaboracién de informes del estatus de eventos de cotizacién vy licitacién de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién.

Se asesord, en conjunto con equipo técnico multidisciplinario, en la reviién v propuestas de las bases de concunos de
Licitacién para proyectos especificos.

Se asesord en la revision y andlisis de la documentacién relacionada o procesos de Cotizacid




Se cesord en la elaboracién de informes de gastos del personal designado en comisiones fuera del departamento.

Se asesord en la recopilacién de informacién de las actividades de enero a diciembre, llevadas a cabo por las diferentes
Direcciones Generales que conforman los Viceministerios del MCD.

Se asesoré en la recopilacién de informacién en redes sociales y en sitios web del Gobierno, sobre actividades llevadas a
cabo por el MCD.

Se asesor6 en el andlisis de fos contenidos de los informes memuales de las Direcciones Generales y ka manera en que estén
astructurados.

Se asesord en la verificacién en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubsrnamental v Sisterma de Gestién, sobre
ejecucion de metas fisicas y financieras de las diferentes direcciones que integran el MCD.

Se asesord en reuniones de retroalimentacién con delegades de planificacién de las diversas direcciones, respecto a la
informacién presentada en sus informes memuales de actividades.

Se asesord en reuniones de retroalimentacién con el Director y Subdirector de Planificacién respecto a la integracion,
conformacién y contenidos de la memoria de labores institucional.

Se asesord en la elaboracién del borrador de la memoria de labores institucional, incluyendo los aportes presentados por
las personas responsables de comisiones.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES _
Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cuftura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General o Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Pedro Luis Mejia Granja_ Cul: 2422 81567 0901
Nimero de contrato: 029-164-2021 Acuerdo Ministerial: 667-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 27482103

Nidmero de Factura: 209667877 Serie: 6006C96E
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Periodo del Informe: diclembre 2021

Monto Total del Contrato Q.90,000.00 Plazo del Contrato: Julio-Diciembre 2021
Unidad Adminktrativa donde

presta los servicios: Adminitracion General

Objetivos del Contrato: El profesional se compromete a prestar sus servicios profesionales a la

Administracién General del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v
diligencia y con arreglo o las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la prestocién de Servicios Profesionales que se desariben a
continuacion, sin ser limitativas, sino dnicamente enundativas: (seadn Clawsula
de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenade de los Resultados Obtenidos:

= Se cuenta con informacién oficial actualizada semanalmente, relacionada al avance en los procesos de cotizacion y
licitacién de los diferentes proyectos publicados por la Direcelén General del Deporte v la Recreacion.

= Se realizaron con éxito, memsual y quincenalmente, reuniones virtuales y presenciales de planificacién y coordinacion
para el desarrollo de actividades en conmemoracién del Blcentenario. Se conocieron, por parte de les Direcciones, los
avances de las diferentes gestiones emprendidas para la conmemoracion del Bicentenario v se conté con la designacién
de responsables para actividades especificas.

= Se determind el procedimiento adminktrative para el seguimiento a pagos pendientes relacionados a actividades
llevadas a cabo.

» Se dieron aportes para enriquecer la propuesta de taller sobre Patrimonie Cultural Intangible, promovide por la
Direccién de Patrimonio, haciendo énfasis en la mejora de contenidos, metodologias v herramienteas audiovisuales
presentadas por los responsables de la actividad.

» Se llevaron a cabo exitosamente reuniones interinstitucionales con representantes del Comité Ejecutivo de la Gobernacién
Departamental, para tratar temas presupuestarios relacionados a actividad especifica en conmemoracion del
Bicentenario de Independencia.

= En reuniones mensuales con asesores del vice despacho se desglosd presupuesto y se presentd propuesta para cubrir gastos
de eventos relacionados a la celebracién del Bicentenario.

= Como parte del equipo de Bicentenario se conocieron las actividades desarrolladas en septiembre v 1e apoyé para su
realizacion.

e Se obtuvieron conocimientos relacionados o la administracién pdblica al cunar los cuatro médulos de capacitacién en el
marco del Afio de la Etica y Probidad, curso promovido por la Contraloria General de Cuentas se desarrollé de manera
virtual.




Se realizaron reuniones mensuales y quincenales con personal encargado del monitoreo de las gestiones de licitacién v
cotizarcién, se obtuvieron tablas de reporte: en informacion detallada de cada evento,

Se realizaron reportes semanales del estatus de los concunsos de licitacién vy cotizacion de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién.

Se conformé equipo con personal de diferentes unidades para integrar un comité de revisién de los proyectos de licitacién
y cotizacién presentados por la Direcclén del Deporte y la Recreacién, se hicleron aportes para enriquecer el contenido de
dichos proyectos.

Con la orlentacién adecuada, personal de la comisién de bicentenario realizé informes de liquidacién de gastos y
desarrollo de tareas durante septiembre, octubre y noviembre.

Se logré recopilar doce informes de actividades de cada una de las Direcciones: Arte, Desarrollo, Patrimonio v Deportes,
las cuales integran el MCD, con el objeto de extraer informacién que servird para integrar ke mernoria de labores
institucional

Se realizé una revision de la notas publicadas por parte del MCD en su red social Twitter, en el sitio web del MCD y en la
sala de prensa del Ministerio, para saber sobre las actividades del Despacho Superior, con el objeto de cotejar
Informacién que formard parte de la memoria anual de labores institucional.

Se conocleron a detalle los informes mensuales de enero a diclembre de las cuatro direcciones del MCD, se cotejé
informaci6n presentada y se extrajo informacién sustantiva para integrar la memoria anual de labores.

Se extrajo informacién del SIGES y SICOIN de los registros de metas fisicas v financieras de las direcciones de Arte,
Desarrollo, Patrimonio y Deportes del MCD

Se llevaron a cabo exitosamente reuniones semanales con los diversos delegades de planificacién para ampliar
informacién sobre los informes presentados por sus respectives direcciones

Se llevaron a cabo exitosamente reuniones semanales con el director y sub director de planificacién para intercambiar
opiniones respecto a la estructura v contenidos de los borradores de la memoria de labores Institucional, asi como
atender los requerimientos hechos por el despacho superior y por la unidad de comunicacién social del MCD respecto a
los contenides prapuestas.

Se realizaron cinco veniones del borrador de memoria de labores, cada uno enriquecido por la retroalimentacién hecha
por las autoridades correspondientes.
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